MUNICIPIO DE SANTA TEREZINHA DO PROGRESSO/SC
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

ANEXO I
ATRIBUIGOES DOS CARGOS/EMPREGOS

- Eletricista:
Executar outras tarefas afins.

- Mecéanico de Maquina Pesada:

Identificar defeitos mecanicos e orientar os reparos necessarios; orientar e treinar
mecanicos auxiliares quanto a técnica e processos de trabalhos que necessitem de maior
aperfeicoamento; executar trabalhos de rotina, relacionados a montagem, reparo e
ajustagem e motores a combustdo de baixa e ata compressdo, movidos a gasolina, 6leo
diesel ou outros conjuntos mecanicos de caminhdes, tratores, pa-carregadeira e outros;
desmontar, reparar, montar e ajustar cubos de roda, carburador, manga de eixo de
transmissao, bomba d'agua, de gasolina, caixa de mudanga, freio, embreagem,
rolamentos, retentor, radiador, valvula, diferencial, distribuicdo, diregdo, engrenagem,
amortecedor, magnetos, bielas e pistdes; desmontar, reparar e montar distribuidores;
desmontar, reparar, montar, ajustar, retificar e localizar defeitos ocasionados em motores
a combustivel; manter atualizada a sua carteira nacional de habilitagdo e a documentacgao
da maquina; retificar cilindros, eixos, valvulas, relevos, comandos de valvulas e buchas;
trocar 6leo dos veiculos. Lavagem e lubrificagdo de maquinas. Executar a retirada de
vazamento de Oleo, troca e recuperacado de pecas danificadas, etc; executar servicos de
emergéncia no sistema elétrico dos veiculos, tais como: troca da chave, relés, instalagdes
de fardis, recuperacdo de chicotes danificados por curto circuitos; executar servicos de
lubrificagdo, lavagem dos equipamentos, troca de 6leo e limpeza dos filtros; executar
outras tarefas afins.

- Motorista Escolar:

Conduzir veiculos 6nibus destinados ao transporte de passageiros; recolher o veiculo a
garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer
defeito porventura existente; manter os veiculos em perfeitas condicbes de
funcionamento; fazer reparos de emergéncia; zelar pela conservagao do veiculo que Ihe
for entregue; encarregar-se do transporte e da entrega de correspondéncia ou de pacotes,
pequenas cargas que lhe forem confiadas; promover o abastecimento de combustiveis
agua e oleo; verificar o funcionamento do sistema elétrico, lampadas, fardis, sinaleiras,
buzinas e indicadores de diregao, providenciar a lubrificacdo quando indicada, verificar o
grau de densidade e nivel de agua da bateria, bem como, a calibragdo dos pneus; auxiliar
medicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixas de medicamentos,
tubos de oxigénio e macas; operar radio transceptor; proceder ao mapeamento de
viagens, identificando o usuario, tipos de carga, seu destino, quilometragem, horarios de
saida e chegada, auxiliar na carga e descarga do material ou equipamento; tratar os
passageiros com respeito e urbanidade; manter atualizado o documento de habilitagao
profissional e do veiculo; executar outras tarefas afins.
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- Motorista de Veiculos Leves:

Conduzir veiculos automotores, destinados ao transporte de; recolher o veiculo a
garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer
defeito porventura existente; manter os veiculos em perfeitas condicbes de
funcionamento; fazer reparos de emergéncia; zelar pela conservagao do veiculo que Ihe
for entregue; encarregar-se do transporte e da entrega de correspondéncia ou de pacotes,
pequenas cargas que lhe forem confiadas; promover o abastecimento de combustiveis,
agua e oleo; verificar o funcionamento do sistema elétrico, lampadas, fardis, sinaleiras,
buzinas e indicadores de direcao, providenciar a lubrificacdo quando indicada, verificar o
grau de densidade e nivel de agua da bateria, bem como, a calibragdo dos pneus, auxiliar
médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixas de medicamentos,
tubos de oxigénio e macas; operar radio transceptor; proceder a0 mapeamento de
viagens, identificando o usuario, tipo de carga, seu destino, quilometragem, horarios de
saida e chegada, auxiliar na carga e descarga do material ou equipamento; tratar os
passageiros com respeito e urbanidade; manter atualizado o documento de habilitagao
profissional e do veiculo; executar outras tarefas afins.

- Operador de Rolo Compactador:

Providenciar a lavacédo, o abastecimento e a lubrificacdo da maquina; efetuar pequenos
reparos na maquina sob sua responsabilidade; operar maquinas, em especial o rolo
compactador; porém, as atribuicdes incluem a operacdo de demais equipamentos
existentes no parque de maquinas do Municipio, como: trator de pneus, perfuratriz,
motoniveladora, tratores, carregadeiras e similares; comunicar ao chefe imediato a
ocorréncia de irregularidades ou avarias com a maquina sob sua responsabilidade;
proceder ao controle continuo de consumo de combustivel, lubrificagdo e manutencao em
geral; proceder ao mapeamento dos servicos executados; manter atualizada a sua
carteira nacional de habilitacdo e a documentacdo da maquina; efetuar os servicos
determinados, registrando as ocorréncias; executar outras tarefas afins.

- Assistente Administrativo:

Executar trabalhos relacionados com a organizagao e atualizagdo dos arquivos e
ficharios; redigir instru¢des, ordens de servigo, minutas de cartas, oficios, memorandos e
atos administrativos sobre assuntos do 6rgao; minutar contratos em geral; auxiliar na
aquisicao e suprimento de material permanente e de consumo, divulgacdo de editais e
outras tarefas correlatas; fazer anotagdes nas fichas, nos livros e nos exemplares de
ocorréncias verificadas nos registros em geral; colaborar na redagao de relatorios anuais
ou parciais atendendo a exigéncias ou normas do 6rgao; expedir atestados, lavrar termos
de posse, apostilas, certiddes e termos de ocorréncia em geral; preparar documentos
necessarios para o funcionamento do érgéo; realizar registros em geral; secretariar
autoridades de hierarquia superior, taquigrafando, redigindo expedientes relacionados as
suas atividades; providenciar os servigos de reprografia e multiplicagdo de documentos;
sugerir métodos e processos de trabalho para simplificacdo, recebimento, classificacao,
registro, guarda, codificagdo, tramitacdo e conservagdo de documentos, processos e
papéis em geral; colaborar nos estudos e elaboragdo de trabalhos técnicos relativos a
projetos de planos de acgao; acompanhar ou participar da elaboragao de anteprojetos de
leis e decretos; realizar estudos e pesquisas sobre atribuicbes de cargos, a fim de
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possibilitar sua classificagao e retribuicdo, a organizagdo de novos quadros de servicos,
novos sistemas de ascenséo, progresséo e avaliagdo de cargos; participar na elaboragao
de projetos ou planos de organizagdo dos servigos, inclusive para a aplicagdo de
processamento eletronico; estudar e propor normas para administracdo de material,
manter atualizado o cadastro de contribuintes do municipio; desempenhar outras tarefas
afins.

- Agente Comunitario de Saude:

Exercicio de atividades de prevencao de doencgas e promog¢ao da saude, mediante agdes
domiciliares ou comunitarias, individuais ou coletivas, desenvolvidas em conformidade
com as diretrizes do SUS e sob supervisdo do gestor municipal.

- A utilizagdo de instrumentos para diagnostico demografico e sécio-cultural da
comunidade;

- A promocéao de agdes de educacdo para a saude individual e coletiva;

- O registro, para fins exclusivos de controle e planejamento das agbes de saude, de
nascimentos, obitos, doengas e outros agravos a saude;

- O estimulo a participagdo da comunidade nas politicas publicas voltadas para a area da
saude;

- A realizacao de visitas domiciliares peridédicas para monitoramento de situagdes de risco
a familia;

- A participacdo em agdes que fortalecam os elos entre o setor saude e outras politicas
que promovam a qualidade de vida.

- Professor de Ensino Fundamental de Lingua Estrangeira - Espanhol:

Atender alunos em nivel de docéncia do Ensino Fundamental — Séries Iniciais (12 a 4®
Série) e alunos das Séries Iniciais da Educacéo de Jovens e Adultos; planejar e executar
o trabalho docente; orientar o processo de aprendizagem e avaliagdo do aluno,
procedendo o registro das observagdes; organizar as operagdes inerentes ao processo
ensino e aprendizagem; diagnosticar a realidade do aluno; constatar necessidades
especiais e encaminhar para atendimento especifico com a Equipe Multiprofissional;
cooperar com a Equipe Diretiva da Escola, colaborando com as atividades de articulacéo
da instituicdo com as familias e a comunidade; buscar aperfeicoamento profissional
continuado para a realizagdo de um trabalho que vise uma educagcao de qualidade;
participar de eventos e atividades extraclasse, relacionados com a educacéo; integrar
instituicdes complementares da comunidade escolar; executar tarefas afins; participar das
discussdes e elaboragdo da proposta pedagdgica; cumprir os dias letivos e horas aula
estabelecidos, além de participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento,
a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional; estabelecer estratégias de recuperacao
para alunos com dificuldades de aprendizagem.
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